AUXILO DIARIO A ESTUDANTES

Entregar previamente na Pds-Graduacgao:

1) Solicitacdo de verba PROAP/PNPD
2) Termo de responsabilidade do auxilio diario
3) O pagamento do aluno ocorrera apés a prestagdo de contas

Apds a viagem comparecer pessoalmente na Se¢ao de Contabilidade com:

1) Relatdrio de prestacdo de contas assinado pelo orientador e coordenador (nos casos

de trabalho de campo e coleta de dados) OU
2) Certificado de participacdo (nos casos de eventos cientificos)

3) O aluno precisa assinar o recibo emitido pela Contabilidade, que corresponde ao

documento fiscal que comprova o pagamento e a execugao da despesa.

AUXILIO DIARIO (nacional) = RS$ 320,00 fixo (com ou sem pernoite)

AUXILIO DIARIO (internacional) = tabela abaixo:

Paises Classe IV

Afeganistdo, Arménia, Bangladesh, Belarus, Benin, Bolivia, Burkina-Fasso,

Butdo, Chile, Comores, Republica Popular Democratica da Coréia, Costa

Rica, El Salvador, Equador, Eslovénia, Filipinas, Gambia, Guiana, Guiné

Bissau, Guiné, Honduras, Indonésia, Ird, Iraque, Laos, Libano, Maldasia,
Maldivas, Marrocos, Mongdlia, Myanmar, Namibia, Nauru, Nepal, US$ 180
Nicardgua, Panamd, Paraguai, Rep. Centro Africana, Republica
Togolesa, Salomdo, Samoa, Serra Leoa, Siria, Somdlia, Sri Lanka,
Suriname, Tadjiquistdo, Taildndia, Timor Leste, Tonga, Tunisiq,
Turcomenistdo, Turquia, Tuvalu, Vietnd, Zimbdbue

Africa do Sul, Albania, Andorra, Argélia, Argentina, Austrdlia, Belize,
Bosnia-Herzegévina, Burundi, Cabo Verde, Camarées, Camboja, Catar,

Chade, China, Chipre, Colémbia, Dominica, Egito, Eritréia, Estonia,

Etiépia, Gana, Geodrgia, Guiné-Equatorial, Haiti, Hungria, Iémen, llhas
Marshall, india, Kiribati, Lesoto, Libia, Macedénia, Madagascar, Malaui, US$ 260
Micronésia, Mogcambique, Molddvia, Niger, Nigéria, Nova Zelandia,
Palau, Papua Nova Guiné, Paquistdo, Peru, Polénia, Quénia, RepuUblica
Dominicana, Republica Eslovaca, Roménia, Ruanda, Sdo Tomé e
Principe, Senegal, Suddo, Tanzania, Uruguai, Uzbequistdo, Venezuela
Antigua e Barbuda, Ardbia Saudita, Azerbaidjdo, Bahamas, Bareine,
Botsuana, Brunei Darussalam, Bulgdria, Canadd, Cingapura, Congo,
Costa do Marfim, Cuba, Djibuti Emirados Arabes, Fiji, Gabdo,
Guatemala, Jamaica, Jordania, Leténia, Libéria, Lituania, Mali, Malta,
Mauvuricio, Mauvritdnia, México, RepuUblica Democratica do Congo,
Republica Tcheca, Russia, San Marino, Santa Licia Sdo Cristovdo e Névis,
Sdo Vicente e Granadinas, Taiwan, Trinidade e Tobago, Ucrania,
Uganda, Zambia

Alemanha, Angola, Austria, Barbados, Bélgica, Cazaquistdo, Coréia do
Sul, Crodcia, Dinamarca, Espanha, Estados Unidos da América, Finlandia,
Franga, Granada, Grécia, Hong Kong, Irlanda, Islandia, Israel, ltdlia,
Japdo, Kuaite, Liechtenstein, Luxemburgo, Moénaco, Montenegro,
Noruega, Oma3, Paises Baixos, Portugal, Reino Unido, Republica Quirguiz,
Seicheles, Sérvia, Suazilandia, Suéciaq, Suica, Vanuatu

US$ 310

Us$ 370




AUXILO DIARIO PARA VISITANTES EXTERNOS - NACIONAL

Entregar previamente na Pds-Graduacgao:

1) Solicitacdo de verba PROAP/PNPD
2) O convidado externo receberd apds a data da visita/banca

Apds a visita, o responsavel devera encaminhar:

3) Copia da Ata da defesa (ou qualificagdo) OU relatério assinado pelo responsavel,
informando as atividades desenvolvidas e os resultados obtidos com a participacao do
convidado externo (casos de palestras e cursos).

4) Recibo em 1 via (documento original, ndo serdo aceitas cépias ou digitalizacGes)

AUXILIO DIARIO (nacional) = R$ 320,00 fixo (com ou sem pernoite)



AUXILO DIARIO PARA VISITANTES EXTERNOS - INTERNACIONAL

Entregar com maxima antecedéncia, antes do evento, na Pds-Graduacao:

1) Solicitacdo de verba PROAP/PNPD
2) O convidado externo internacional recebera durante o periodo da visita/estadia
a. Dirigir-se a Tesouraria da FZEA para retirar o cheque e assinar recibo,
posteriormente deverd ir ao BB de posse do passaporte para fazer o desconto.

Apods a visita, o responsavel devera encaminhar:

3) Relatdrio assinado pelo responsdvel, informando as atividades desenvolvidas e os
resultados obtidos com a participacdo do convidado externo.

AUXILIO DIARIO (nacional) = R$ 320,00 fixo (com ou sem pernoite)



AUXILO DIARIO NACIONAL/INTERNACIONAL PARA DOCENTES

Entregar previamente na Pds-Graduacgao:

1) Solicitacdo de verba PROAP/PNPD
2) NAO E MAIS NECESSARIO INSERIR DIARIA NO SISTEMA MERCURIO, o empenho
sera nominal ao docente.

Apds a viagem, o docente precisa encaminhar digitalizado para contfzea@usp.br ou
entregar impresso na Secao de Contabilidade — sala 102 prédio central:

3) Relatdrio de atividades para trabalho de campo OU certificado de participacdo
para evento cientifico.

4) Afastamento autorizado no MarteWEB correspondente as datas e local do pedido
inicial de verba.

5) Recibo em 1 via (documento original, ndo serdo aceitas copias ou digitaliza¢Oes)

AUXILIO DIARIO (nacional) = R$ 320,00 fixo (com ou sem pernoite)

AUXILIO DIARIO (internacional) = tabela federal


mailto:contfzea@usp.br

PASSAGENS AEREAS

Entregar previamente na Pds-Graduacgao:

1)
2)
3)

4)

Solicitagdo de verba PROAP/PNPD

A CCP precisa verificar se ha saldo disponivel no empenho do contrato

Apds aprovagdao da CCP, encaminhar documento para o Sr Claudio — Segdao de
LicitacGes ou Adriana — ATFN (65-4259/65-4212) para cotacdo e fechamento da
reserva da passagem com a empresa contratada.

Verificar a disponibilidade de compra de passagens com antecedéncia, inclusive se ha
saldo para compras.



DIARIAS (Professores USP: FZEA, ESALQ, EESC ...)

Entregar previamente na Pds-Graduacgao:
1) Solicitacdo de verba PROAP/PNPD devidamente preenchida.
Apds autorizacao do Coordenador:

1) Implantar didria no Sistema Mercurio Web, conforme o solicitado a CCP
2) Marcar opgdo “Convénio” e inserir nimero: 38860 (e-convénio)
3) Informar no campo finalidade o texto: “SICONV 817757/2015”

ApOds retornar da viagem, o beneficidario devera prestar contas no Sistema Mercurio
Web:

1) Anexar tela do Sistema Marte (RH) com o afastamento cadastrado para o periodo
2) Anexar relatorio de viagem (atividades desenvolvidas), certificado de participacdo
(casos de eventos cientificos).

Para os casos em que a implantacdo da diaria ocorra posteriormente a data da viagem,
a didria ja devera ser implantada com a prestacao de contas anexada.

Valores das didrias por destino:

Brasilia, Belo Horizonte, Fortaleza, Outras .
. . o Demais
Classe Manaus, Rio Porto Alegre, Recife, Capitais de *
. R Deslocamentos
de Janeiro Salvador e Sdo Paulo Estados
E
(cargos de  peor020 RS 212,40 R$200,60  R$ 177,00

nivel superior)

Valores das didrias INTERNACIONAIS por destino:

Paises Classe IV

Afeganistdo, Arménia, Bangladesh, Belarus, Benin, Bolivia, Burkina-Fasso,
Butdo, Chile, Comores, RepUblica Popular Democratica da Coréia, Costa
Rica, El Salvador, Equador, Eslovénia, Filipinas, Gambia, Guiana, Guiné
Bissau, Guiné, Honduras, Indonésia, Ird, Iraque, Laos, Libano, Maldsia,
Maldivas, Marrocos, Mongdlia, Myanmar, Namibia, Nauru, Nepal, US$ 180
Nicardgua, Panamd, Paraguai, Rep. Centro Africana, RepUblica
Togolesa, Salomdo, Samoa, Serra Leoa, Siria, Somadlia, Sri Lanka,
Suriname, Tadjiquistdo, Tailandia, Timor Leste, Tonga, Tunisiq,
Turcomenistdo, Turquia, Tuvalu, Vietna, Zimbdbue

Africa do Sul, Albania, Andorra, Argélia, Argentina, Austrdlia, Belize,
Bésnia-Herzegévina, Burundi, Cabo Verde, Camarées, Camboja, Catar,

Chade, China, Chipre, Colémbia, Dominica, Egito, Eritréia, Estonia,

Etiopia, Gana, Geodrgia, Guiné-Equatorial, Haiti, Hungria, 1émen, llhas
Marshall, india, Kiribati, Lesoto, Libia, Macedénia, Madagascar, Malaui, US$ 260
Micronésia, Mogcambique, Molddvia, Niger, Nigéria, Nova Zelandia,
Palau, Papua Nova Guiné, Paquistdo, Peru, Poldnia, Quénia, Republica
Dominicana, Republica Eslovaca, Roménia, Ruanda, Sdo Tomé e
Principe, Senegal, Suddo, Tanzania, Uruguai, Uzbequistdo, Venezuela
Antigua e Barbuda, Ardbia Saudita, Azerbaidjdo, Bahamas, Bareine,

Botsuana, Brunei Darussalam, Bulgdria, Canadd, Cingapura, Congo, Ui ele




Costa do Marfim, Cuba, Djibuti, Emirados Arabes, Fiji, Gabdo,
Guatemala, Jamaica, Jordania, Letdnia, Libéria, Lituania, Mali, Malta,
Mauvuricio, Mauvritdnia, México, RepuUblica Democrdatica do Congo,
Republica Tcheca, RUssia, San Marino, Santa Lucia Sdo Cristovdo e Névis,
Sdo Vicente e Granadinas, Taiwan, Trinidade e Tobago, Ucrdnia,
Uganda, Zambia

Alemanha, Angola, Austria, Barbados, Bélgica, Cazaquistdo, Coréia do
Sul, Crodcia, Dinamarca, Espanha, Estados Unidos da América, Finlandia,
Frangca, Granada, Grécia, Hong Kong, Irlanda, Islandia, Israel, ltdlia,
Japao, Kuaite, Liechtenstein, Luxemburgo, Moénaco, Montenegro,
Noruega, Oma3, Paises Baixos, Portugal, Reino Unido, Republica Quirguiz,
Seicheles, Sérvia, Suazilandia, Suécia, Suica, Vanuatu

Us$ 370

Visualizacao da tela de didrias no Mercurio:

Diarias > Nova Diaria

Nova Didgria Minhas Didrias Reabrir Prestacéo de Contas Relatdrios

Atengdo: Campos com * sdo de preenchimento obrigatorio.

Favorecido:™ Gilberto Sanita Junior

Unidade de . ) .

Despesa:* Faculdade de Zootecnia e Engenharia de Alimentos - FZEA

Cenfro _ ) ] _ ]
Selecione Fornecer o Departamenio ou o Programa de Pos Graduacao

Gerencial * |

Ambito da Diaria*  Fornecer os dados do

destino da viagem Pais/Estado Cidade
- Selecione - ¥ - Selecione - ¥ - Selecione - ¥

Recurso de Convénio  marcar esta opgdo e
informar: 38860
Inicio *- Termino *-

Quantidade de Diarias Nacionais: Completas: 0 - Simples: 0 computar a quantidade de didrias correspondente ao

periodo solicitado a CCP [conforme: pedido de verba)
Finalidade: *

1) Descrever a finalidade
da viagem.

2) Inserir o texto:
SICONV 817757/15.

anexar documentos que

Anexar Arquivos (somente PDF) ¢ julgar relevantes

Salvar Diaria




1)
2)

3)

4)

COMPRAS DE MATERIAIS/SERVICOS

Entregar formulario de solicitagdo de verba PROAP/PNPD na Pds-Graduagdo
Anexar documentos pertinentes a compra, como por exemplo: cotagao (3
precos).

Apos aprovagao da CCP, implantar Requisicio de Compra no Mercurio WEB,
observagées da compra deve conter: Recurso PROAP-SICONV 817757/15
Econv 38860, aprovado pela CCP em xx/xX/Xxxx.

Enviar e-mail para atfnfzea@usp.br (copia para: clausc@usp.br) com a
aprovagao da CCP anexa, informando que houve a implantagao da requisicao
e quais os tramites necessarios para prosseguimento com a licitagdo ou
inexigibilidade.


mailto:atfnfzea@usp.br
mailto:clausc@usp.br

