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Oficio circular ZEB n° 01/2017

Pirassununga, 22 de marco de 2017.

Senhoras e Senhores,

Considerando a necessidade de manter a seguranca, integridade e
condicdes de uso dos espacos multiusudrios do ZEB (salas de aula, sala de reunides,
laboratdrios, etc.), o regulamento de empréstimos destes locais foi alterado pelo
Conselho Departamental em sua 38° Reunido Ordindria, realizada em 21/03/2017.

Sendo assim, vimos informar que:

1 - Serd dada a seguinte prioridade, para os eventos frequentes:

- Aulas, provas e semindrios de Graduacdo, conforme prevista na grade hordria para
0s cursos de graduacdo da FZEA;

- Aulas, provas e semindrios de Pos-Graduagdo, conforme previsto no calenddrio dos
Programas de P6s Graduacdo da FZEA.

1.1 - A chave deverd ser retirada no inicio do semestre, na Secretaria do ZEB,
medianfe assinatura de termo de compromisso, € devolvida pelo docente
responsavel, ao final do semestre (salvos casos em que o Departamento de
origem possua copias).

2 — Para eventos pontuais, a solicitacdo deve ser feita obrigatoriamente pelo docente
responsdvel, por e-mail encaminhado para zeb@usp.br, com as seguintes
informacdes, com antecedéncia de dois dias Uteis;

- Nome do docente responsdvel;

- Data da reserva;

- Periodo de utilizacdo;

- Motivo da reserva;

- Quantidade de pessoas.
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2.1 - A solicitacdo pode ser feita pelas Secretarias dos Departamentos,
exclusivamente  através de mensagem eletrbnica (zeb@usp.br) e
obrigatoriamente com copia para o docente responsavel.

2.2 — No caso dos Colegiados e Comissdes da FZEA, a solicitacdo pode ser feita
pelos servidores técnico-administrativos das dreas correspondentes,
exclusivamente afravés de mensagem eletrbnica (zeb@usp.br) e
obrigatoriamente com cépia para o respectivo Presidente.

2.3 - A ordem de prioridade, nestes casos, serd:
- Solicitacdes que se enquadrem no ensino, pesquisa e extensdo da USP;
- Solicitacoes de instituicoes externas a USP, observado o item 4.

2.4 - A prioridade da Sala de Reunides € do Conselho Departamental do ZEB,
Colegiados e Comissoes da FZEA, nesta ordem.

2.5 - A chave deverd ser retirada antecipadamente e devolvida, na Secretaria
do ZEB, pelo docente responsavel (salvos casos em que a drea solicitante
possua copias).

3 — Em todos os casos, o docente é responsavel, ao final da utilizacdo, em garantir
que as portas e janelas estejam trancadas, que os equipamentos estejam desligados,
e que tais locais, e seus entornos, estejam asseados e organizados.

4 - O Empréstimo para instituicoes externas a Universidade de Sdo Paulo serd
analisado pelo Conselho do ZEB.

5 -0 ndo cumprimento deste Oficio Circular acarretard sangoes, a saber:
- 1 Més de suspensdo, para o docente responsdvel e para as demais partes
envolvidas (Empresas Juniores, Agremiacoes, Instituicdo, etfc.).
- Em caso de reincidéncia, 6 meses de suspensdo para o docente responsdvel e
para as demais partes envolvidas (Empresas Juniores, Agremiacoes, Instituicdo,
etc.).

Cordialmente.
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Prof. Dr. JoGo Adriano Rossignolo
Chefe do Departamento de Engenharia de Biossistemas
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